¥ Podsadicek

Matefiska Skola Podsad'acek v Praze 12, prispévkova organizace
Pod Sady 170/2, 143 00 Praha 4 - Modrany, ICO: 63832275

Skolni fad MS Podsadacek

I. Zakladni ustanoveni

Reditel matefské $koly vyddva tento $kolni fad, kterym se zejména uprestiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly, stanovuji se podminky zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi déti, a to v souladu s §30 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon).

Rad MS vychazi z platnych pravnich predpist a jejich pozdéjsich zmén, zakonaé.178/2015 Sb., kterym
se méni zakon ¢. 561/2004 Sbh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, a zakon ¢. 200/1990Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpist; vyhlaska. 280/2017 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.14/2005 Sh., o pfedskolnim vzdélavani

ve znéni pozdéjsich predpist a nékteré dalsi vyhlasky.

Zakladni cile mateirské skoly pf¥i zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani:

Materskd Skola v ramci pfedskolniho vzdélavani
- se podili na zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
- se podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani, hygieny, navyku
- podporuje u ditéte ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a rozvoj mezilidskych
vztah(
- napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani
- vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti

Pomoci Skolniho vzdélavaciho programu (dale jen SVP) jsou upiesnény cile, zaméfeni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek materské skoly.

Poslanim na$i MS je dovést kazdé dité k maximalnimu rozvoji fyzické, psychické dovednosti
a samostatnosti, naucit ho zakladnim schopnostem a dovednostem dulezitych pro cely dalsi Zivot.

Déti se mohou Ucastnit zajmovych krouzkl, které probihaji nad ramec vychovné ¢innosti v materské
Skole v obdobi fijen — ¢erven daného S$kolniho roku na zdkladé pfihlasek vyplnénych zakonnymi
zastupci ditéte. Krouzky probihaji primarné v odpolednim case.

Hodnoceni vysledkl vzdélavani déti (§ 8 Vyhlaska ¢. 15/2005 )

Pisemné zaznamendavame vysledky déti 4x ve Skolnim roce, a také pribézné zajimavé postiehy o nich
(hlavné v ¢em je dité nadané a naopak, v jaké oblasti potfebuje pomoci). Informace jsou tak dulezité
a smysluplné. Jde o dlivérny material slouzici pedagogovi k dalsi praci i jako podklad pro konzultace s
rodici a k jejich informovani. Pfi pravidelnosti zdznamd mohou byt jednotlivé otazky konzultovany
s rodici, a také zaznamenany rozdily v chovani a projevech ditéte doma a v kolektivu.

Pro déti s odkladem skolni dochazky zhotovujeme individudlni pldn, ktery je tvoren na zakladé
zjiSténych nelspéchll ditéte a znasich pozorovani, ¢i informaci od rodi¢l. Spolupracujeme
s Pedagogicko - psychologickou poradnou Modrany.
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. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupc v MS
Prava vieobecné vychdzeji z Listiny prav a svobod a Umluvy o pravech ditéte.

Pfedpokladem povinnosti je respektovani zakond a vyhlasek o predskolnich zafizenich a projektti MS
zamérenych na vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly a zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, pokud
jsou v souladu s pravy ditéte.

1) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti:

Zménou prav ditéte vyvolanou novelou skolského zdkona je zména pravidla vymezujiciho
bezluplatnost vzdélavani ve verejné materské skole. S Ucinnosti od 1. 9. 2017 je v § 123 odst.
2 skolského zakona zakotveno nasledujici pravidlo: vzdéldvdni v materské Skole zfizované stdtem,
krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti poskytuje bezuplatné od pocdtku Skolniho roku, ktery
ndsleduje po dni, kdy dité dosdhne pdtého roku véku.

Soucasné dopliujeme, Ze predskolni vzdélavani se poskytuje bezuplatné, az do doby, kdy dité zahaji
povinnou skolni dochazku. Také jsou doplnéna prava v oblasti GDPR.

Mezi prava ditéte v MS déle patfi:
- Byt vidy vyslechnuté.
- Mit moznost kdykoliv odejit na toaletu.
- Jist a pit podle své potreby, odpocinout si béhem dne.
- Zvolit si hru nebo ¢innost podle svého prani, hru nebo ¢innost dokondit.
- Pomoc dospélého, kdyZ pomoc potrebuiji.
Byt oslovovano tak, jak je zvyklé z domova, nebo jak si samo preje.

K povinnostem déti patfi:

- Chovat se podle pravidel stanovenych na zacatku skolniho roku.

- Ridit se pokyny pedagogickych pracovnikl a dalsich opravnénych osob matefské skoly.

- Po dokonceni ¢innosti nebo hry uklidit prostor ¢i hracku na své misto.

- DodrZovat bezpecnostni pravidla (nebéhat mezi stolky, nehazet hrackami, nevylézat do vysek,
pouzivat cvicebni prvky, napf. Splhaci lano, pouze pod dozorem pedagoga)

- Rici pedagogovi, pokud chce navstivit toaletu.

- Nerusit svym jedndnim ostatni, pokud voli jinou ¢innost nebo v dobé odpocinku.

- DodrzZovat spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc...).

- Nenicit praci druhych ani majetek skoly.

- NeubliZzovat ostatnim détem, v opacném pripadé se omluvit.

- Konflikty resit Ustni domluvou, zejména u starsich déti.

- Byt samostatné pfi hygiené a pouzivani WC (myti rukou, pouZivani kapesnikd, ¢isténi zuba aj.)

2) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti déti

Nova prava zakotvena na zakladé novely skolského zdkona jsou spojena s jednim z ,,jinych zplsob(*,
kterym dité miZe plnit povinnost predskolniho vzdélavani, a to s individudlnim vzdélavanim ditéte.
Institut individudlniho vzdélavani ditéte je ve Skolském zakoné zakotven s Uc¢innosti od 1. 1. 2017.
Vymezeni pravidel spojenych s podrobnostmi k vykonu prav zdkonnych zastupcl déti, které se budou
vzdélavat individudlné nebo se vzdélavaji individudIné (viz 34a odst. 3 skolského zakona).

a) Prava zdkonnych zastupci:
- Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o pribéhu vzdélavani déti, spolupracovat pfi
tvorbé vzdélavaciho programu, vychové ke zdravému Zivotnimu stylu a k environmentalni
vychové (SVP).
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- Vyjadfovat se k podstatnym zdleZitostem tykajicim se vzdélavani svych déti.

- Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se osobniho
a rodinného Zivota.

- Po nastupu ditéte do MS na individudlné pfizpGsobeny adaptaéni rezim.

- Informovat se o chovani ditéte v MS, domluvit si schizku s pedagogem po domluvé,
v naléhavém pfipadé si promluvit kdykoliv s pedagogem pfimo ve tfidé.

- U&astnit se akci pofadanych MS.

- Kontakt a konzultace s reditelem Skoly jsou mozné kdykoliv po predchozi telefonické domluvé
v feditelné.

- Stiznosti, vyhrady a pfipominky k praci MS mohou zékonni zastupci ditéte poddvat u feditelky
Skoly pisemnou formou, ktera je v zdkonné dobé vyfidi, nebo postoupi nadfizenym organtim.

- Zakonni zastupci maji pravo na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského
zarizeni.

b) Povinnosti zdkonnych zastupca déti:

Podrobnosti k vykonu povinnosti zdkonnych zastupcl déti- plnéni ditétem povinnosti pfedskolniho
vzdélavani formou pravidelné denni dochazky

Skolsky zékon v § 22 odst. 3 pism. a) stanovi, Ze zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby dité radné
dochazelo do skoly. Uvedend povinnosti se nové zjevuje v pravidlech, jejichz dodrZzovanim zakonny
zastupce ditéte zajisti, Ze dité bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani. Institut povinnosti
predskolniho vzdélavani je ve Skolském zdkoné zaveden s ucinnosti od 1. 1. 2017. Predskolni
vzdélavani je pro déti povinné od 1. 9. 2017.

Pravidla spojena s povinnosti predskolniho vzdélavani:

- Dité, které plni povinnost predskolniho vzdélavani formou pravidelné denni dochazky, plni
povinnost predskolniho vzdélavani v pracovnich dnech. Vzdélavani v dobé jarnich prazdnin je
dobrovolné; termin jarnich prazdnin se uréuje podle sidla MS.

- Jestlize dité plni povinnost predSkolniho vzdélavani formou pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech, pak vtéchto dnech plni povinnost predskolniho vzdélavani. v rozsahu
4 nepretrzitych hodin. Za¢atek uvedenych 4 nepretrzitych hodin je stanoven mezi 7:00 - 8:00h.

- Jestlize dité plni povinnost predSkolniho vzdélavani formou pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech pak je zdkonny zastupce ditéte pfi predem zndmé nepfitomnosti ditéte
povinen pozadat o uvolnéni ditéte ze vzdélavani (§ 34a odst. 4 Skolského zakona).

- Jestlize dité vyplni povinnost predskolniho vzdélavani formou pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech, pak je zdkonny zastupce ditéte povinen omluvit nepfitomnost ve
vzdélavani (telefonicky,e-mail). Ucitel/ka MS ndsledné zaznamend ozndmeni nepfitomnosti do
omluvného listu ditéte, ktery je soucdsti osobni slozky ditéte).

- Reditelka je opravnéna pozadovat dolozeni divodd nepfitomnosti ditéte; zakonny zastupce je
povinen doloZit dlvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy (pisemné
nebo Ustné). Ustné doloZené diivody jsou zaméstnancem $koly pisemné zaznamendny.

c) PInéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani zpisobem individudlniho vzdélavani ditéte:

Zakonny zastupce ditéte, které plni povinnost predskolniho vzdélani zpisobem individualniho
vzdélavani ditéte, ma povinnosti stanovené § 34b skolského zdkona.
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Pravidla:

Jestlize ma dité plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplsobem individudiniho vzdélavani,
pak je zakonny zdstupce povinen tuto skutecnost oznamit. Ma-li byt dité vzdéldvano prevainou
¢ast skolniho roku, je zdkonny zdastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3
mésice pred pocatkem sSkolniho roku. V pribéhu sSkolniho roku Ize plnit povinnosti
individualniho vzdélavani ditéte, nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim
vzdélavani ditéte doruceno feditelce MS, kam bylo dité pfijato k pfed$kolnimu vzdélavani. Toto
oznameni musi obsahovat: jméno, pfijmeni, rodné cislo, misto trvalého pobytu, uvedeni
obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano, dlvody pro individualni vzdélavani
ditéte (§ 34b odst. 1 a 2 skolského zakona).

Jestlize dité plni povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem individudlniho vzdélavani
ditétem pak je zdkonny zastupce povinen zajistit ditéte u ovéreni Urovné osvojovani
ocCekavanych vysledkd v jednotlivych oblastech v fadném nebo nahradnim terminu (§ 34b
odst3 Skolského zakona). Ovéreni se ma uskutecnit v obdobi od 3. a 4. mésice od zacatku
Skolniho roku, a to vZdy druhy tyden v listopadu (konkrétni datum se stanovi po domluvé se
zakonnym zastupcem ditéte).

Povinné predskolni vzdélavani trva pripadné i ve Skolnim roce, pro ktery byl ditéti povolen
odklad povinné skolni dochazky a je ukonéeno az zac¢atkem plnéni povinné skolni dochazky.
Zakonni zastupci jsou povinni zucastnit se po vyzvani feditelem materské Skoly osobné
projednani zdvainych otdzek tykajicich se vzdéldvani ditéte. Pokud zdkonny zastupce
nespolupracuje se Skolou, muze jej reditel Skoly vyzvat, aby se osobné zlucastnil projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani zaka dle §22 odst. 3 pism. b) Skolského zdkona) — této
vyzveé je zdstupce povinen vyhovét.

Zakonny zastupce nebo jim povérené osoba je povinna se zucastnit tfidnich schizek
a spolupracovat s MS.

Jakakoliv rozhodnuti téchto schlzek jsou pro vSechny zakonné zastupce zavazna.

Dalsi povinnosti zakonnych zastupct déti:

Seznamit se a respektovat Skolni fad MS a dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace.

V zdjmu spoluprdce a zajisténi péce a soucinnosti Skoly s rodinou sledovat pravidelné hlavni
nasténku a webové stranky skoly.

Vhodnym oblecenim a obutim umoznit détem volny a bezpeény pohyb nejen ve tfidé, ale i pfi
pobytu venku (v [été pokryvka hlavy, slunecni bryle.) Obleceni i obuv déti musi byt podepsané a
uloZené na misté k tomu uréeném. Zakonni zastupci plné odpovidaji za obleceni a obuv svych
Zakonni zastupci zodpovidaji za obsah véci svého ditéte v materské skole. Pedagogové nejsou
povinni kontrolovat obsah kapsar( a policek, zda neobsahuji nebezpecné véci (napf. parfémy,
krémy, potraviny, léky, drobné predméty, u kterych hrozi spolknuti, predméty zvysoce
hoflavych material(, ostré predméty atd.)

Informovat skolu a upozornit pedagoga na zménu zdravotni zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich
ditéte nebo o jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte.

Prohlasenim o bezinfekénosti /tiskopis skoly/ potvrdit zdravotni stav ditéte pfi vyjezdech na
Skoly v pfirodé a skolni vylety ¢i akce.

Oznamovat Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském zakoné (§28 odst. 1 a 2) pro
vedeni skolni matriky.

Ve stanoveném terminu hradit Uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné.

Uziva-li dité Iék na chronické onemocnéni (napf. astma), Iék musi byt prfedan pedagogovi spolu
s pisemnym poucenim od l|ékate, jak ho v pfipadné nutnosti pouZzit. Zdkonny zastupce bude
neprodlené informovan o uZiti Iéku.

2 Dle Metodického pokynu ¢&.j. 37 014/2005-25 k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka a student ve
Skolach a skolskych zafizenich ztizovanych Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy



¥ Podsadicek

- K zamezeni §ifeni ndkaz s ohledem na druhé déti neni vhodné posilat do MS dité s poéinajicimi
pfiznaky nemoci nebo déti nedolécené. Pokud se v dobé pfitomnosti ditéte v materské skole
prokdze, Zze neni v pofadku, bude zakonny zastupce telefonicky informovdn o zdravotnim stavu
ditéte a vyrozumeén, aby si své dité vyzved| a navstivil |ékare.

. Provoz a vnitfni rezim v materské skole

MateFska 8kola je zfizena jako kola s celodennim provozem. Provoz MS je od 6.30 hod do 17.00 hod.
Budova je zabezpecena tzv. elektrickym vratnym pro ovladani vstupnich dvefi, zakonni zastupci
vyuzivaji zvonky na jednotlivé t¥idy.

Stanoveny rezim m(Ze byt pozménén v pfipadé, 7e to vyplyva ze SVP, v p¥ipadé vylet(, exkurzi,
divadelnich predstaveni, besidek a podobnych akci.

V meésici Cervenci a srpnu muZe teditel materské skoly po dohodé se zfizovatelem omezit nebo
prerusit provoz. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami reditel skoly zakonnym zastupclm nejméné
dva mésice predem.

Provoz materské skoly Ize ze zavainych dlvodl a po projednani se zfizovatelem prerusit i v jiném
obdobi neZ je uvedeno vyse. Za zavazné dlvody se povaZuji organizacni a technické pfticiny, které
znemoznuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu
zverejni feditel materské skoly na pristupném misté ve skole neprodlené poté, co se o omezeni nebo
pferuseni provozu rozhodne.

PFi nemoci pedagogickych pracovnikl materské Skoly, provoznich zaméstnancl nebo pfi provoznich
problémech, pti veskerych svatcich, skolnich prazdninach atd. je moZné déti sluc¢ovat ve tfidach.
Vzdélavani déti v materské skole probiha v péti smisenych tfidach, pricemz do jedné tridy materské
Skoly lze zaradit déti rizného véku a pohlavi.

Materska Skola mizZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostredi bez preruseni
vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutec¢néni
téchto pobytl, vyletl a dalSich akci informuje matefska Skola zdkonné zastupce déti nejméné tyden
pred jejich zahdjenim.

1) Vnitini rezim dne:

- Déti se schazeji ve skole v rozmezi 6.30 - 7.30, ve tridé Beruska. Po dohodé s tfidnimi pedagogy
a podle naléhavosti pfichodu a potfeby zadkonnych zastupcl (povérenych osob) je moziny
pfichod od 7.30 — do 8.30 na kmenovych tridach.

- Z bezpecnostnich divod( se Skola uzamyka od 8.30.

- V naléhavych a mimoradnych situacich bezpecnosti budovy mohou byt pravidla upravena.

- Trida Kotata: Od 15.hod. ve tfidé probihaji krouzky.

- Odchody déti:

0 Poobédé ze tfid v rozmezi od 12.00 - 13.00

0 Odpoledne ze tfid od 14.30 - 17.00, od 16:00 jsou déti ve tfidé Beruska, pfipadné
Noticka (dle poctu déti)

0 Ze zahrady v pfipadé pékného pocasi od 14.45 —17.00

2) Casovy rezim t¥id:
Notic¢ka, Kotata Medvidek, Pastelka

6:30 -7:30 schazeni déti ve ttidé Beruska, hry dle zajmu a prani déti

7:30 -8:40 hry, didakticky cilené ¢innosti ve skupindch 7:30 -9:10
individualné, pohybové aktivity, hygiena

8:40 -8:55 presnidavka a hygiena 9:10 -9:25
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8:55 -9:30 volné Cinnosti a pokrac¢ovani didakticky fizenych Cinnosti 9:25 -10:00

9:35 -11:30 pfiprava a pobyt venku, hygiena 10:05 - 12:10

11:30-12:00 obéd, hygiena 12:10-12:45

12:10-14:00 odpocinek, nahradni odpocinkové aktivity 12:45 - 14:15

14:00- 14:30 protaZeni, hygiena, odpoledni svacina, hygiena 14:15 - 15:00

14:30-17:00 odpoledni zajmové hry a Cinnosti 15:00 - 17:00
pokracovani individudlni cilené ¢innosti

Beruska

6:30 -8:30 schéazeni déti ve ti. Beruka, pfedani déti ucitel/ce MS, hry dle zjmu déti, didakticky
cilené Cinnosti ve skupinach, individuelné, pohybové aktivity, hygiena

8:50 -9:10 pfesnidavka a hygiena

9:10 -9:45 volné ¢innosti a pokracovani aktivnich didakticky Ffizenych ¢innosti

9:45 -11:45 pfriprava a pobyt venku, hygiena

11:45-12:15 obéd, hygiena

12:15-14:05 odpocinek, nahradni odpocinkové aktivity

14:05- 14:45 protaZeni, hygiena, odpoledni svacina, hygiena

14:45-17:00 odpoledni zajmové hry a Cinnosti, pokracovani individudlni cilené ¢innosti

8:00 -12:00 rozsah 4 nepretrzitych hodin, ve kterych dité, na které se vztahuje povinnost

predskolniho vzdéldvani, pIni povinnost predskolniho vzdélavani.

V dobé hezkych dni po odpoledni svaciné déti pobyvaji na zahradé, odkud se rozchazeji dom.

3) Privadéni a vyzvedavani déti

Pfi nastupu ditéte do materské Skoly predaji zdkonni zastupci v kmenové tfidé pisemnou
formou informace o povéfenych osobach, které mohou dité vyzveddvat ze Skoly
a harmonogram predpokladanych odchodl ditéte. Vsechny osobni Udaje predané zakonnymi
zéstupci jsou davérné dle zakona o ochrané osobnich udaja €. 101/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisd, a je s nimi tak i zachazeno.

Zakonni zéstupci (povéfeni osoby) privadi déti do $koly od 6:30 do 8:30 hod. Poté se MS
z bezpecénostnich dlvodl uzavird. Po predchozi domluvé je mozZné vyjimecné privést dité
| béhem dopoledne, pokud tim neni narusen vychovné vzdélavaci proces tridy.

Zakonni zastupci predavaji dité po jeho prevleCeni osobné pedagogickému pracovnikovi
matefské skoly a pfipadné ho informuji o zdravotnim stavu ditéte. Zakonni zastupci zodpovidaji
za déti az do predani pedagogovi, nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do materské skoly
nebo do Satny s tim, Ze dité dojde do tridy jiz samo.

Odchod déti neni ¢asové omezen v provozni dobé Skoly, zadleZi na domluvé zakonnych zastupcu
a pedagogl. Vzhledem k rezimu dne je nejvhodnéjsi doba po obédé mezi 12:15 — 13:00 nebo
odpoledne po 14:30. Pfi odchodu déti ze zahrady zakonny zastupce dlsledné zavird branu
zahrady na zaklopku z divodu bezpecnosti déti.

Déti jsou predavany pouze zakonnym zastupclm nebo jimi povéfenym osobam. V pisemném
povéreni pro dany Skolni rok je uvedeno jméno, pfijmeni a Udaje, prlkazné potvrzujici
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totoZnost této povérené osoby. Bez pisemného povéreni nebude dité vydano nikomu jinému
nez zakonnym zastupcim.

Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby, které nestaci vyzvednout dité do 17:00, jsou
povinni ozndmit telefonicky do MS ddivod zpozdéni a predpokladany ¢as vyzvednuti ditéte.
Nevyzvedne-li si zdkonny zastupce nebo povérena osoba dité do hodiny po ukonéeni provozu
MS a nebudou-li zakonni zastupci opakované k zastizeni na telefonu, bude pedagogicky
pracovnik postupovat podle doporuéeni MSMT — obrati se na obecni Gfad, ktery je podle §15
zédkona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi
a bude kontaktovat Policii CR, ktera bude postupovat dle svych kompetenci.

4) Omlouvani, nepfitomnost

Je nutné omluvit pisemné, telefonicky, nebo osobné kazdou nepiitomnost ditéte v MS.

KaZzdou nepfitomnost ditéte je nutno hlasit nejpozdéji v den, kdy neptijde, do 8.00 hod.
Onemocnéni ditéte zdkonni zastupci ohlasi Skole. Pokud neni dité omluvené, plati stravné
v plné vysi. V prvni den neplanované nepritomnosti je mozné si vyzvednout neodhlaseny obéd
do vlastnich nadob, pti vydeji obédld od 11:15-11.30 nebo 12:30-12:45, jinak je obéd ditéti
zapocitan, jakoby byl stravovan. (Vyhlaska o skolnim stravovani).

Pfedem znamou neptitomnost, pozdni pfichod nebo dfivéjsi odchod jsou zdkonni zastupci
povinni oznamit pedagogickému pracovnikovi materské skoly.

Jestlize dité pini povinnosti predskolniho vzdélavani formou pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech, pak je zdkonny zdstupce ditéte povinen omluvit neptitomnost dité ve
vzdélavani (§34a odst. 4 Skolského zakona).

V Zadosti uvede zdkonny zastupce dobu, po kterou ma byt dité uvolnéno, a dlivod uvolnéni.

5) Stravné a Skolné

Uplata predgkolniho vzdélavéni se Fidi zakonem ¢&. 561/2004 Sb. a provadéci vyhlaskou
¢.280/2016 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 14/2005 Sh. a je nedilnou soucasti rozpoctu
materské skoly. Preplatky jsou vraceny automaticky bez vyzvy na konci skolniho roku na ucet
platct, ze kterého byla platba hrazena.

Dité, je-li v dobé poddvani jidla pfitomno v matefské skole, se stravuje vidy.

Skolni jidelna mateiské $koly se fidi vyhlaskou ¢&. 107/2005 Sb., o gkolnim stravovani,
a z.€. 564/2004 Sb. Matefska skola nema specidlné zamérené stravovani, ale v rdmci moznosti
stravovani SJ, po dohodé se zakonnymi zastupci, mGze byt jidelni¢ek upraven s ohledem na
alergie ditéte nebo z jinych zdravotnich dlvodu. Dietni stravovani je upraveno v Provoznim
radu skolni jidelny.

Vyse stravného a skolného, forma Uhrady atd. je upfesnéna Provoznim fadem skolni jidelny.
Zakonny zastupce je povinen uhradit Uplatu za vzdélavani do 15. dne a stravné nejpozdéji do
5. dne v daném mésici na bézny ucet skoly a vZdy uvadét variabilni symbol (spisovy znak ditéte)
a jméno ditéte do zpravy pro pfijemce.

Zakonni zastupci nevstupuji do jidelny béhem stravovani, jak zddvodu hygienickych, tak
i spolecenskych.
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IV. Podminky k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti, odpovédnost

za uraz

V celém aredlu materské skoly je zakaz koureni, konzumace alkoholu a pozivani omamnych latek, a to
v souvislosti se zdkonem ¢. 379/2005 Sb., Zakon o opattenich k ochrané pred skodami plsobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o0 zméné souvisejicich zakona.

1) Bezpecénost déti

Za bezpe¢nost déti v MS odpovidaji v pIné mite ucitelé/ucitelky, a to od doby pievzeti od jejich
zakonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

Zakonny zastupce nebo povérend osoba predava a vyzvedava své dité osobné (prokazatelné
verbalnim zplGsobem) u ucitele/ucitelky v kmenové tfidé, pfipadné jiné tfidé nebo na Skolni
zahradé.

Zadné osobni ani telefonické vzkazy neopraviuji u¢itele/ucitelku k vydani ditéte.

Déti jsou priibéiné seznamovany s bezpeénostnimi pravidly jak se chovat v prostorach MS, pfi
pobytu na Skolni zahradé a mimo objekt Skoly. P¥i novych aktivitach jsou déti predem pouceny
o pravidlech bezpecnosti. Tato pravidla jsou béhem Skolniho roku pfipominana a upeviiovana.
V pfipadé konani akce, kterd neni v pfimé souvislosti s ¢innosti Skoly a je poradana za
pritomnosti zakonnych zastupcl ditéte (napt. Zahradni slavnost), prebiraji zakonni zastupci
zcela odpovédnost za bezpecnost a ochranu zdravi svého ditéte po celou dobu akce. V pfipadé
Ucasti ditéte na tomto typu akce bez pfitomnosti jeho zdkonnych zastupcl, zodpovida za jeho
bezpecénost ucitel/ka povéren/a dohledem.

K zajisténi bezpe&nosti déti p¥i pobytu venku mimo tzemi MS je stanoven pocet déti 20 na
jednoho ucitele/ucitelku.

Pti specifickych cinnostech nebo pfi pobytu venku v narocném prostiedi urci reditel Skoly
k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho uditele/uditelku nebo jiného zpUsobilého pracovnika
matefské skoly (vyjezdy plavani, sportovni a kulturni akce, vylety apod.)

Déti jsou vedeny k dennimu pobytu venku za pfiznivého pocasi. Ddvodem vynechani je silny
dést, smogova situace, teploty pod -10°C nebo tropické pocasi, doba pobytu déti venku muze
byt individualné upravena.

2) Uraz ditéte

V ptipadé skolniho Urazu je ucitel/ka povinen zajistit prvotni osetfeni ditéte (poskytnout ditéti
prvni pomoc) a dale zajistit |ékafskou pomoc, ptipadné i prevoz zranéného do zdravotniho
zafizeni. Veskeré Urazy jsou evidovany v Knize uraz(.

Zakonni zastupci ditéte jsou o Urazech vyrozuméni bezodkladné. Ucitelé jsou téZz povinni
bezodkladné informovat feditele MS. Skolnim Grazem je Uraz, ktery se stal détem pfi vychovné
vzdélavaci &innosti v prostorach MS nebo pfi akcich konanych MS bez G&asti zdkonnych
zastupcl. Skolnim drazem nenf Uraz, ktery se détem stane na cesté do $koly a zpét. Déti jsou
vedeny k dodrZovani bezpecnostnich pravidel, zejména pti vyuzivani télovychovného naradi,
hernich prvkd na Skolni zahradé, dale nebéhat mezi stolky, nehazet s predméty ve tfidé atd., s
ohledem na jejich postupnou adaptaci na skolni prostredi.

3) Ochrana zdravi déti

Do materské Skoly mohou zdkonni zastupci nebo povérené osoby privadét pouze déti zdravé,
které nemaji Zzadné priznaky nemoci Ci infekce. Trvaly kasel, prdjem, zvraceni jsou priznaky
nemoci, i kdyZ dité nema teplotu.

Projevi-li se v pribéhu dne v MS u ditéte zndmky onemocnéni, vyrozumi ucitel/ka nékterého ze
zakonnych zastupcl ditéte a poZaduje jeho vyzvednuti, jeliko? MS nemda moznost organizaéné
ani provozné zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu.

Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mdze uditel/ka, pokud ma pti prebirani ditéte od
zakonného zdastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dité neni zdravé, pozadat
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zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni
potvrzeni od osetfujiciho Iékare.

Dité se do MS nepfijima s Iéky nebo nedolégené (tzn. s pFiznaky nemoci &i infekce).

Patficnou bezpecnost v pocetném kolektivu nelze zarucit také détem zranénym napf.
se zlomeninami koné&etin apod., tyto déti mohou dochazet do MS pouze se schvalenim svého
osetfujiciho Iékare, tuto skutecnost je nutno doloZit skole pisemné — potvrzenim od Iékare.

V zajmu ochrany zdravi viech déti navitévujicich MS je zakonny zastupce ditéte povinen
nahlasit fediteli Skoly, pfipadné pedagogovi, okamzité jakykoliv vyskyt infekéniho onemocnéni
v rodiné, tak i v nejblizsim okoli (neStovice, Zloutenka, mononukledza, salmonelosa aj.). Po
vyléceni infekéniho onemocnéni predlozi zakonny zastupce potvrzeni od Iékare.

Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni (véetné pedikulézy — vsi détské) jsou neprodlené
informovani zakonni zastupci daného ditéte i ostatni zdkonni zastupci. PFi vyskytu vsi
pedagogové nemohou détem plosné kontrolovat hlavy, aby nedoslo k rozsiteni na ostatni déti
(v pripadé wvyskytu budou zdkonni zastupci informovani a pozadani o pisemny souhlas
k prohlidce). Zbavit déti vsi je povinnosti zdkonnych zastupcli, nikoliv pedagogickych
pracovnikd. Pfi hromadném vyskytu, ¢i opakovaném vyskytu u jedince je informovan mistné
pfislusny organ socialni péce.

Vécné, hygienické, psychosocialni, organizacni, personalni a bezpec¢nostni podminky vzdélavani
déti od dvou do t¥i let véku jsou zajistovany v ndvaznosti na specifické potfeby déti tohoto
véku.

V. Pedagogové a zaméstnanci Skoly

1) Prava pedagoga

Pedagog ma pravo na zdvofilé zachazeni ze strany zakonnych zastupcl a dlistojné prostredi, ve
kterém vykonava svoji praci.

Pedagog rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilli skoly.

Pedagog ma pravo vyjadrovat svlj nazor a pripominky k vychovné vzdélavacimu programu.

2) Povinnosti pedagoga

Znat dobre skolni vzdélavaci program a dokumenty skoly.

Podilet se na tvorbé SVP a realizaci prostiednictvim t¥idnich vzdélavacich programd a projektg.

Odpovidat zdkonnym zastupcim na jejich pfipominky a dotazy priméfenym avhodnym
zpUsobem.

Vytvaret funkéni informacni systém smérem k zakonnym zastupclim a verejnosti.

Vytvaret vzorce chovani, které mohou déti napodobovat a jez vedou k pfiznivému klimatu ve
tfidé i péknym vztahlm se zdkonnymi zastupci a spolupracovniky.

CelozZivotné se vzdélavat.

Dodrzovat GDPR (povinnost pfi nakladani s osobnimi Udaji déti)

VI.  Pfijimani déti do MS a ukonéeni dochazky

1) P¥ijimani déti

Dité se pfijima do koly v dobé zapisu (stanoveného zfizovatelem) na zékladé podané Zadosti
o prijeti u reditele Skoly, kterd rozhoduje o pfijeti ditéte ve spravnim fFizeni. Soucasti je
evidenéni list ditéte, tyto dokumenty je moiné vyzvednout v feditelné MS

K predskolnimu vzdélavani se prednostné prijimaji podle § 34, odst. 4 zdkona 561/2004 Sb., ve
znéni pozdéjsich prepisQ, déti v poslednim roce pred zahajenim skolni dochazky, a dale déti dle
kritérii stanovenych feditelem Skoly zpravidla ve véku tfi aZ Sesti let zpUsobilé plnit stanovené
pozadavky RVP PV a SVP PV, nejdfive viak od véku dvou let.
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O zarazeni ditéte se zdravotnim postizenim i zdravotnim znevyhodnénim rozhoduje feditel
Skoly na zakladé Zadosti zdkonného zastupce, vyjadreni pediatra a pedagogicko-psychologické
poradny Ci specidlné pedagogického centra.

- Materska skola muiZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim podle § 50 zakona €. 258/200 Sb. o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpisl. Vyjimkou jsou déti v reZzimu povinného predskolniho vzdélavani.

- PFi ndstupu do matefské Skoly je uplatiovdn individualné adaptacni rezim.

- Dité muzZe byt pfijato k predskolnimu vzdélavani i v priibéhu roku na uvolnéné misto.

2) Ukonceni dochazky
- Reditel MS miiZe ukoncit predskolni vzdélavani ditéte do MS (s vyjimkou jsou déti v rezimu
povinného predskolniho vzdélavani), po predchozim pisemném upozornéni zakonného
zastupce, jestlize:
= se dité bez omluvy zdkonného zastupce neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez 2 tydny
=  zikonny zastupce opakované narusuje provoz MS
= ukonceni doporu¢i v prlbéhu zkuSebniho pobytu Ilékaf nebo Skolské
poradenské zafizeni
= z3konny zastupce opakované neuhradi Uplatu za stravné nebo Uplatu za
predskolni vzdélavani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem Skoly jiny
termin Uhrady.
- Dochézku Ize ukondit i na vlastni Zadost zakonnych zéstupcd pisemnou formou fediteli MS.
- Dochézka ditéte do MS je automaticky ukonéena pti odchodu do zékladni $koly.
- Pfi odkladu povinné Skolni dochazky ditéte je zakonny zastupce povinen predat rediteli
matefské skoly Rozhodnuti o odkladu povinné skolni dochazky.

VIl. Ochrana majetku Skoly

Zaméstnanci skoly zajistuji, aby po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole déti zachazely
Setrné s majetkem skoly, u¢ebnimi pomuUckami, hrackami a dalsimi vzdélavacimi potfebami.

V pfipadé poskozovani véci bude tato zdleZitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte
a pozadovana oprava ¢i nahrada skody v co nejkratSim terminu.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zadkonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské Skoly a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Vsechny déti jsou pojistény proti ztraté osobnich véci, urazdm a nehoddm v dobé pobytu ditéte
v materské Skole a pfi akcich matefskou Skolou organizovanych.

Pfi ztraté osobnich véci hlasi zakonny zastupce fediteli MS pojistnou udalost.

VIIl. Ostatni

Zahradni aredl je uréen k pobytu a hram déti pouze v pfitomnosti ucitele/ucitelky. Z bezpecnostnich
dlvodU neni povoleno, aby déti vyuZivaly zahradni areal mimo dobu, kterou fadné travi ve skole pod
dozorem uditele/k.

Skola nenese odpovédnost za hracky, které si déti pfinesou do MS. Do $koly je zakdzano nosit ostré
nebo jinak nebezpecné véci a hracky (noze, Spendliky, hracky ve tvaru zbrani ad.).

Do arealu MS neni dovoleno vodit psy ani jina zvifata.

IX. Zavérecna ustanoveni

Rad mateFské $koly je zavazny pro viechny zdkonné zastupce, povéiené osoby, déti, pedagogické
i nepedagogické pracovniky Skoly. Zakonni zastupci a povérené osoby jsou povinni se s nim seznamit.
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Skolni fad maze byt doplnén béhem $kolniho roku o dodatky.
Tento fad byl schvaleny pedagogickou radou dne 28. 8. 2019 a nabyva platnosti od 1. 9. 2019.
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgdanem 3Skoly povérena:

Iva Necpalovd, zastupkyné fed. MS
b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy

V Praze dne 30.8.2019"

Mgr. Daniela Vesela
Reditelka MS Podsadacek

! Zdroj: MSMT,RS 2/2017 PhDr. Mgr.M.Pugkinova
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Hlava VI, doplnéni o odst. 2):
2) Hygienické podminky pfi nakladani s inkontinencnimi prostiedky (pleny)
Materska Skola musi se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnout systém pfinaseni nepouzitych a
odnaseni pouzitych hygienickych potreb pro déti z materské skoly (pleny, vlhéené ubrousky apod.
véetné nahradniho oblegeni, tak aby byly vidy v dostateéném mnoZstvi. V MS je vy&lenén prostor pro
ukladani individualnich hygienickych potreb déti.
V prlibéhu dne budou pouZité pleny ukladany do krytého naslapného odpadkového kose, do

jednordzového igelitového pytle. PouZité inkontinencni prostifedky si odnese v hygienickém sacku
rodi¢ vzdy s sebou k likvidaci.

V Praze dne 2.1.2019

Mgr. Daniela Vesela
Reditelka MS Podsadacek
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Hlava ll, odst. 2), doplnéni o bod d):

d) Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje:

« naobdany jiného ¢lenského statu EU, ktefi na Gzemi CR pobyvaji déle nez 90dnd
« na cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na Uzemi CR trvale nebo pfechodné po dobu delsi
nez 90 dnl
0 na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany

Povinné predskolni vzdélavani - od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, do zahdjeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.
Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim (nabyva
ucinnosti 1.1.2017)

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve
kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte. Dité se vzdélava ve spadové materské skole,
pokud zdkonny zastupce nezvoli jinou materskou skolu, nebo:

1) individualni vzdélavani

2) pfipravnou tfidu ZS nebo ZS specialni (§ 47 a 48 a)

3) vzdélavéni v zahraniéni $kole na Uzemi CR (§ 38 a) : v pripadé plnéni povinného piedikolniho
podle mozinosti a) je zakonny zastupce povinen oznamit feditelce spadové MS tuto
skutecnost nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem skolniho roku a dale je poskytovano
dle § 34 b Skolského zédkona.

V ptipadé plnéni povinného pfedskolniho vzdélavani podle moZnosti 2) nebo 3) je zakonny zastupce
povinen oznamit Feditelce spadové MS tuto skuteénost nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem $kolniho
roku

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky do matefské skoly v pracovnich
dnech minimalné po dobu 4 souvislych hodin denné, zacatek povinné doby je stanoven mezi 7:00 —
8:00 ranni.

Uvoliovani a omlouvani déti s povinnym predskolnim vzdéldvanim: zdkonny zastupce je povinen
doloZit pisemné dlvod neptitomnosti ditéte tfidni udlitelce. Pokud je k doloZeni divodl
nepfitomnosti ditéte vyzvan feditelkou, je povinen toto doloZit do 3 dnl ode dne vyzvy (§33 odst. 4)

Pfistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky maji
také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni ptislusnici.

Cizinci ze tretich statll (nejsou obc¢any EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a skolskym sluzbam
za stejnych podminek jako obcané Ceské republiky (ob¢ané EU), pokud maji pravo pobytu na tGzemi
CR na dobu del3i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi doplfikové ochrany, 7adatelé
o udéleni mezindrodni ochrany nebo osoby poZivajici do¢asné ochrany.
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Hlava IV, doplnéni o odst. 4):

4) Ochrana pfed socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani $kolskych sluzeb prihlizi
k zadkladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku socialné patologickych jev(, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
Ve skolnim vzdélavacim programu je ochrana a bezpecnost zdravi soucasti vychovy ke zdravému
Zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka, chapanému jako vyvazeny stav télesné, dusevni a socidlni pohody.
Jedna se o nadpredmétové téma, jehoZ soucasti je mimo jiné dopravni vychova, ochrana ¢lovéka za
mimoradnych udalosti, problematika prvni pomoci a urazl, prevence socialné patologickych jevd,
ochrana pred sexualnim zneuzivanim atp.?

V Praze dne 14.1.2019

Mgr. Daniela Vesela
Reditelka MS Podsadacek
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Hlava IV, doplnéni o odst. 4):

4) Ochrana pfed socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani $kolskych sluzeb prihlizi k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socidlné patologickych jev(, pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Vytvafri priznivé klima podporujici vzajemny respekt mezi détmi a dospélymi. Vede déti ke zdravému
zplUsobu Zivota a vysvétluje jim pozitiva zdravého Zivotniho stylu chdpaného jako vyvazeny stav
télesné, dusevni a socialni pohody.

Pfimérenou formou k véku déti seznamuje s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni,
vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného chovani.

Rozviji kladny postoj k lidem jiné narodnosti, etnické ¢i ndbozenské prislusnosti.

Nenecha bez povsimnuti Zadny projev rasismu, agresivity ¢i nasilného chovani (udit déti
prosocialnimu chovani vzhledem k sobé i druhym v komunitnim kruhu, ve hrach a béZznych situacich).

Skola se zabyva primarnim preventivnim programem, ve kterém se snaZi podpofit pfiznivé socialni
klima vzdjemné mezi détmi, détmi a dospélymi (zafazovat do her, komunitniho kruhu, do béznych
situaci v MS).

V ramci prevence pred projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici materské Skoly
monitoring a screening vztaht mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici
vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

Vv s

Jednim z nejdulezitéjsich prvk( prevence v této oblasti je vytvoreni priznivého sociadlniho klimatu
mezi détmi navzajem, vedeni k prosocialnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole.

V pfipadé opakovanych projevl poruch chovani ditéte spolupracuje se zakonnymi zastupci, pripadné
poradenskym pracovistém.

Skola je povinna oznamit organu socidlné-pravni ochrany déti Gfadu MC Praha 12 se skute¢nostmi,
které nasvédcuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

Jedna se o nadpredmétové téma, jehoZ soucasti je mimo jiné dopravni vychova, ochrana ¢lovéka za
mimoradnych udalosti, problematika prvni pomoci a Urazl, prevence socialné patologickych jevd,
ochrana pred sexudlnim zneuzivanim atp.’

Rozdifeno po doporuéeni CSI dne 13.9.2019

V Praze dne 16.9.2019

Mgr. Daniela Vesela
Reditelka MS Podsadacek
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